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Welcome to Kids Factory! 

  

Kids Factory is an outdoor FUN drop-in recreation program designed for elementary school children 

entering grades K-6. The program offers recreational activities and should not be considered an 

accredited child-care program. Participants are expected to stay with the program and participate in 

provided activities. Homework time will be given each day, and activities will include crafts, playground 

games, sports, special event days and more!  

All activities are held outdoors and are subject to cancellation due to unfavorable weather. Participants 

will be contacted via email in the event of a cancellation.  

Below is some general information about the program. For additional questions please call 949 460 2777  

   

Health Guidelines   

 If your child appears to be showing signs of illness, he/she may not be admitted into the 

program. If the child becomes ill while at site, the parent or other authorized persons will be 

called and required to pick up the child immediately.  

 All children in attendance must be healthy enough to participate in the daily activities.  

 

Program Activities  

Participants are expected to stay with the program and participate in provided activities.  

 

Program Arrival/Pick-Up  

 It is the participant's responsibility to arrive and check in within 15 minutes of school dismissal in 

order to participate. Kindergarteners will be escorted to the program by either Kids Factory staff 

or school staff.  

 Parents/Authorized pick-ups must present I.D. to staff upon pick-up.  

 Parents are responsible for providing transportation to and from the program. Staff is not 

allowed to transport children. A late fee will be assessed for all late pick-ups.  

 Participants designated as a walk home must be in 5th grade or higher or walking home with 

someone in 5th grade or higher.  

 The participants cannot stay on site without supervision at the end of the program, so staff will 

remain with any participants that are on campus and a late fee will be assessed. 

 

Refund Policy 

Registration for Kids Factory is an annual fee. Once registered for the program families are responsible 

for the entirety of the registration cost. Payment plans are not monthly tuition fees.   
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Late Pickup Fees  

If a child is picked up late, a $15 fee will be assessed for every 15 minutes after pick-up time. Please 

notify the Kids Factory office if the child will not be picked up on time. However, notification does not 

dismiss the fee. Ongoing instances of late pick-ups or pick-ups exceeding 45 minutes may lead to 

dismissal from the program.   

  

Participant Belongings  

 Community Services will not be responsible for safekeeping of any toy, book, electronic device, 

jewelry, money or any other personal belongings brought to the site; including clothing items. 

Jackets/sweaters, backpacks, lunch boxes, and water bottles, please clearly label all belongings 

with the participant's name.  

 Kids Factory does not allow personal items during program hours and does not take 

responsibility for lost, broken, or stolen items. Personal items include, but are not limited to: cell 

phones, toys (including stuffed animals, Pokémon cards, baseball cards, etc.); all personal items 

are to be kept in the participant's backpack or at home.  

  

Cell Phone and Electronics Policy   

 Kids Factory is not responsible for lost, stolen, or damaged electronics of any kind.  

 This policy is necessary due to the growing concerns of social networking, inappropriate 

pictures/videos/media, and other electronic capabilities. Parents should recognize that 

electronic devices will be confiscated if used by participants during Kids Factory hours.    

 Students may occasionally need to contact a parent, guardian, or family; therefore, they may 

use cell phones before and after Kids Factory as long as they do not create a distraction or 

disruption, and only the phone function is being used (not games or videos). During program 

hours, cell phones must be powered off and stored out of sight. No incoming or outgoing calls 

are permitted.  

 The first time a participant has a cell phone violation, he/she will receive a warning. Further 

violations will result in a consequence.  The taking of photos or videos on campus is not allowed 

at any time.  

 Such devices include, but are not limited to:  

• Cellphones, computers, tablets, gaming systems, smart watches, and speakers. 

*Chromebook usage for homework may be available at designated times set 

forth by the individual site.  

  

If a participant needs to be contacted during Kids Factory hours, all calls should be made to the 

Community Services Office, 949-460-2777.  
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Homework Policy  

Homework time will be given each day. Participants have the first and last 15 minutes of the day to work 

on their homework, participants may also work on their homework during table time activities. We are 

not a homework club. Please supply your children with anything they need to complete their homework. 

Staff will be available to answer basic questions but extensive tutoring cannot be provided.  

  

Holidays/School Recess Days  

 Kids Factory is closed on any non-school days including winter and spring break.  

 Kids Factory does run programming on minimum days beginning at the early dismissal time.  

  

Notification of Emergency Information Change  

 It is important that each site maintain current and accurate records for each participant in case 

of an emergency. Emergency information is collected during the registration process.  

 The information must be kept current at all times; address, home, work, and cell phone 

numbers of parents/guardians, the name of at least 3 emergency contacts, and any medical 

conditions or allergies.  

  

  

  

Thank you for participating in Kids Factory. We look forward to a great school year! If you have any 

additional questions please call 949-460-2777. 
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 ¡Bienvenidos al programa de Kids Factory! 

Kids Factory es un programa divertido de recreación al aire libre diseñado para niños de primaria y 

preescolar que cursan los grados K-6. El programa ofrece actividades recreativas y no debería ser 

considerado como un programa de cuidado infantil. Los participantes deben permanecer en el programa 

y participar en las actividades que se llevaran a cabo dentro del programa. ¡Vamos a dar los 

participantes tiempo para tarea, y las actividades incluirán, pero no serán limitadas a artes y 

manualidades, juegos en el patio de recreo, deportes, actividades especiales y más! 

Todas las actividades se llevan principalmente al aire libre, sin embargo, estas pueden ser canceladas en 

caso de haber clima desfavorable. Los padres o tutores de los participantes serán contactados por 

correo electrónico en caso de que el programa sea cancelado. 

A continuación, encontrara información general sobre el programa. Si tiene más preguntas por favor 

llame al 949-460-2777.  

Normas de Salud   

 Si el participante se presenta enfermo, no podrá ser admitido a el programa. Si un participante 

se enferma durante el programa, se llamará a los padres o personas autorizadas para recoger a 

el niño del programa.  

 Todos los participantes que asisten deben estar completamente sanos para así poder participar 

en las actividades. 

Actividades del Programa  

Los participantes deberán permanecer con el grupo del programa, hasta ser recogidos, y se esperara 

que ellos participen en las actividades organizadas. 

Entrada y Salida del Programa  

 Los participantes son responsables de llegar y asistir dentro de 15 minutos al salir de la escuela 

para poder participar. Si su participante esta en prescolar, los empleados de Kids Factory o el 

personal de la escuela se encargaran de recoger y llevar al punto de encuentro de Kids Factory 

 Los Padres/Personas Autorizadas necesitaran mostrar al personal/empleados una identificación 

al momento de recoger al participante 

 Los padres y tutores son responsables de que los participantes asistan y sean recogidos a tiempo 

del programa. El personal de Kids Factory no puede transportar a los participantes a ningún 

lugar por ningún motivo. Se cobrará una multa en caso de que su participante sea recogido 

después de la hora de cierre. Si tiene más preguntas por favor lea la póliza de tardanza. 

 Los participantes diseñados a caminar a casa deben estar en grado 5 o grado 6 o caminando con 

alguien en grade 5 o grado 6.  Los únicos participantes que tienen derecho a caminar a casa 

deben esta en 5 o 6 grado, o ser acompañado por alguien de dichos grados. Sin embargo, los 

padres o tutores deben dar permiso y notificar a el personal de Kids Factory con anticipación. 

 Los participantes no pueden estar en el campus sin supervisión al final del programa. Los 

empleados de Kids Factory se quedarán hasta que el ultimo participante sea recogido, y se 

cobrara una multa si dicho participante es recogido después de la hora de cierre. 
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Política de Reembolso 

La inscripción para poder ser parte de Kids Factory es una cuota general. Es decir, una vez que el 

participante sea registrado, se deberá pagar el costo completo del programa. Por ejemplo, si el 

participante solo asiste al programa un día en todo el año, la cuota seguirá siendo la misma a como si 

estuviera atendiendo todo el año. 

 

Multa por recoger tarde al participante. 

Si el participante es recogido tarde, se cobrará una multa de $15, la cual aumentará cada 15 minutos. 

Por favor llame a la oficina de Kids Factory si recogerá al participante tarde, sin embargo, el hecho de 

que notifique no anulara la multa. Si esto sucede más de una vez, podría terminar en la expulsión del 

programa. En caso de tener más preguntas sobre esta póliza por favor consulte la Política de Tardanza.  

 

Pertenecías Personales de Los Participantes 

 Community Services no se hará responsable para cuidar ningún tipo de juguete, libro, aparato 

electrónico, dinero o cualquier articulo personales traído al programa; incluyendo ropa. 

Suéteres, mochilas, loncheras, y botellas de agua. Se recomienda que cada uno de estos objetos 

tenga el nombre del participante, para así poder evitar extravíos. 

 Kids Factory no permite objetos personales durante las horas del programa y no se hará 

responsable por objetos extraviados, rotos o robados. Objetos personales incluyen, pero no es 

limitado de: teléfonos celulares, juguetes (incluyendo cartas de Pokémon, cartas de béisbol, 

etc.); todos los objetos personales deberán permanecer guardados en mochilas o en casa. 

 

Política de Teléfono Celular y Aparatos Electrónicos  

 El programa de Kids Factory no es responsable por ningún tipo de aparatos electrónicos 

perdidos, robados, o rotos. 

 Esta política es necesaria debido a la creciente preocupación de las redes sociales, 

imágenes/videos inapropiados y otras capacidades electrónicas. Los padres deben reconocer 

que los dispositivos electrónicos serán confiscados si son utilizados por los participantes durante 

las horas de Kids Factory.  

 Los estudiantes pueden necesitar ocasionalmente comunicarse con un padre o familia; por eso, 

pueden usar teléfonos celulares antes y después de Kids Factory siempre y cuando no creen una 

distracción o interrupción, y el teléfono solo está siendo utilizado para llamadas o mensajes (no 

juegos o videos). Durante las horas del programa, los teléfonos celulares deben estar apagados y 

guardados. No permitimos llamadas entrantes o salientes. 

 La primera vez que un participante haga uso del celular sin permiso, recibirá una advertencia. 

Repetición de dicha acción terminara en una sanción. La toma de fotos o videos en el campus no 

está permitida en ningún momento. 
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 Dichos dispositivos incluyen, pero no se limitan a:  

• Teléfonos celulares, computadoras, tabletas, sistemas de juegos, relojes inteligentes, y 

bocinas. 

*El uso de las Chromebook para tarea puede estar disponible en tiempos 

designados establecidos por el mismo personal de Kids Factory. 

Si un participante necesita ser contactado durante las horas de Kids Factory, todas las llamadas deben 

hacerse a la oficina de Community Services, 949-460-2777.  

  

Tareas Escolares 

Tiempo para tarea se dará cada día. Los participantes tienen los primeros y últimos 15 minutos del 

programa de Kids Factory para hacer la tarea, los participantes pueden trabajar sus tareas durante las 

actividades de la mesa. No somos un club de tarea. Es decir, los empleados podrán responder preguntas 

sencillas y básicas. Sin embargo, no se podrá dar una explicación extensa. En caso de necesitar un tutor, 

tendrán que buscar fuera del programa. Los empleados estarán disponibles para responder preguntas 

básicas, pero no se puede proporcionar una tutoría extensa.  

 

Días festivos/Días de Recreo Escolar 

 El programa de Kids Factory está cerrado en cualquier día que los estudiantes no tienen escuela, 

incluyendo las vacaciones de invierno y las vacaciones de primavera. 

 El programa de Kids Factory seguirá tomando lugar aun cuando el horario escolar sea 

modificado. Por ejemplo, los días que salen temprano, el programa correrá desde que los 

estudiantes salen de clases hasta la hora usual de cierre. 

 

Notificación de Cambio de Información de Emergencia  

 Es importante que el programa de Kids Factory tenga la información de contacto de emergencia 

de cada participante actualizada en todo momento. Información y contactos de emergencia 

serán adjuntados a los archivos de cada participante durante el proceso de registro. 

 La información necesita ser actual y exacta en todo momento; dirección de casa, teléfono de 

trabajo, los números de teléfonos celulares de padres o tutores, los nombres de tres contactos 

de emergencia, y cualquier condición médica o cualquier alergia.  

    

  

  

Gracias por participar en el programa de Kids Factory. Esperamos por un gran año escolar. Si tiene más 

preguntas por favor llame al 949-460-2777. 
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