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PROGRESSIVE DISCIPLINE GUIDELINES 
 

SVUSD Community Services has developed the following standards of behavior to ensure the safety of participants and staff.  All 
participants are expected to conduct themselves appropriately and follow school and Department rules while in the program.  
Disruption of the program by a child or parent/guardian may result in subsequent discipline and dismissal from the program and all 
other SVUSD Community Services programs.  In order to maintain a safe environment, please review these policies with your child. 
 

The following behaviors are NOT ACCEPTABLE: 
1. Being disrespectful to staff, other adults, or other children. 
2. Disrupting the program. 
3. Endangering the health or safety of children, staff or other adults. 
4. Continuous refusal to follow acceptable rules of behavior. 
5. Use of obscene, vulgar, profane, disrespectful, demeaning, or threatening words and/or actions or gestures directed to or in 

the presence of any child, staff or adult. 
6. Theft or causing intentional damage of school, center, or private property. 
7. Leaving the program without permission. 
8. Inappropriate sexual conduct. 
9. Possessing and/or use of any tobacco, drug related, weapons or “look alike” items – this may include lighters, cigarettes, 

razors, vapes, drug consumption devices, and any substance suspected of being a “drug”. 
10. Arriving to the program late (more than 15 minutes after dismissal). 

 

Limits are set on behavior to provide a safe and caring environment.  When a child has not been meeting the behavioral standards of 
the program, the following techniques and steps will be taken prior to parent involvement: 

1. Encouraging positive behavior by continuous reinforcement. 
2. Alternative behaviors are discussed with the child. 
3. Removal from the child’s assigned group. 
4. Limiting privileges. 

 

The following steps will be taken if staff and child are unsuccessful in resolving unacceptable behavior.   
1. Verbal notification/consult with the parent/guardian. 
2. One to five day suspension from the program, depending on the severity of the infraction. 
3. Dismissal from the program, which could range from one semester to permanent dismissal from program. Dismissal may 

affect enrollment in other Department programs.  In the case of dismissal, fees are not refundable. 
 

ADULT RULES OF CONDUCT  
1. No child or adult will be physically abused including shaking, grabbing, hitting, pushing, etc., at the program.  
2. No child or adult will be verbally abused or harassed, and no adult will use profane or obscene language at the program.  
3. No adult should engage with any child that they are not responsible for.  
4. Illegal drugs, smoking, vaping and/or alcoholic beverages will not be allowed at the program. Any prescribed or over-the-

counter medications must be out of the reach of children at all times. No child will be released to anyone who appears to 
be intoxicated or under the influence of drugs.  

 
Failure to follow the Adult Rules of Conduct could result in dismissal from participating in SVUSD Community Services Department 
programs, which could range from one semester to permanent dismissal from the program. 
 
Consequences for each offense depend on the level and severity of the offense committed by an individual, as well as the 
individual’s history of offenses.  As a result, the steps listed will not necessarily be taken in the listed order. The Community Services 
Department reserves the right to take such actions as it considers necessary to deal with a particular offense. 
 
Thank you for your cooperation in this matter. 
 
 
Sincerely, 
SVUSD Community Services Staff  
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CODIGO DE CONDUCTA 
 

SVUSD Community Services ha desarrollado las siguientes normas de comportamiento para asegurar la seguridad de los 
participantes y empleados. Las expectaciones sobre la actitud y el comportamiento de los participantes son las mismas que se 
esperan durante el horario escolar. Es decir, las reglas de la escuela serán seguidas y altamente incorporadas aun estando en el 
programa de Kids Factory.  La interrupción del programa por parte del participante, padre, o tutor, puede resultar en el participante 
siendo expulsado del programa y otros programas de SVUSD Community Services.  Para mantener un ambiente seguro y agradable 
para todos los participantes, por favor revise las siguientes reglas con su participante. 
 

Los siguientes comportamientos NO SON ACEPTABLES: 
11. Faltar al respeto a los empleados, otros adultos u otros participantes.  
12. Interrupción innecesaria del programa. 
13. Poner en peligro la salud y la seguridad de los niños, empleados u otros adultos. 
14. Falta de seguimiento a las pautas establecidas por el programa. 
15. Uso de palabras vulgares, obscenas, e irrespetuosas, y/o acciones y gestos en frente de cualquier niño, empleado, o adulto 

inadecuadas. 
16. Robar o causar daños intencionales a la escuela o propiedad privada. 
17. Retirarse del programa sin permiso. 
18. Conducta sexual inapropiada 
19. El uso o posesión de cualquier tipo de tabaco, cosas relacionadas con drogas, armas o cosas “parecidas” – incluyendo 

cigarros, el consumo de cualquier droga, y cualquier sustancia sospechosa de ser una “droga”. 
20. Llegar tarde al programa (más de 15 minutos después de salir de escuela/clase). 

 

Se establecen límites en el comportamiento para proporcionar un programa seguro y agradable. En caso de que el participante no 
siga los estándares de comportamiento ya antes mencionados, se tomaran las siguientes medidas antes de que los empleados se 
comuniquen con los padres o tutores de familia. 

5. En forzar el comportamiento positivo continuamente. 
6. Diferentes acuerdos y actitudes se hablarán con el participante. 
7. El participante será excluido o separado del grupo correspondiente. 
8. Limitar privilegios. 

 

Se tomarán los siguientes pasos si el empleado y participante no pueden resolver el comportamiento inaceptable.   
4. Notificación verbal a los padres/tutores de familia. 
5. Suspensión de uno o cinco días del programa, dependiendo del nivel de gravedad del mal comportamiento. 
6. En caso de que el participante sea suspendido del programa, el tiempo de suspensión puede ser desde un par de días hasta 

la expulsión permanente del programa. Así mismo, la expulsión puede afectar la inscripción en otros programas del 
Community Services Department. 

 

LAS REGLAS DE CONDUCTA PARA ADULTOS 
5. Ningún niño o adulto será abusado físicamente, esto incluye violencia física de cualquier tipo en el programa.  
6. Ningún niño o adulto será abusado verbalmente, y ningún adulto usará lenguaje inapropiado en el programa.  
7. Ningún adulto debe relacionarse con ningún niño del que no sea responsable.  
8. No se permitirán drogas ilegales, fumar, y/o bebidas alcohólicas en el programa. Cualquier medicamento debe estar fuera 

del alcance de los niños en todo momento. Ningún niño será entregado a nadie que está intoxicado de drogas o alcohol.  
 
Si no sigue las Reglas de Conducta para Adultos, podría resultar en ser expulsado de todos los programas de SVUSD Community 
Services Department, puede variar desde un semestre hasta una expulsión permanente del programa. 
 
Las consecuencias de cada ofensa dependen de la ofensa cometida del individuo y la historia de ofensas del individuo. Como 
resultado, las medidas enumerados no se tomarán en el orden indicado. Community Services Department tiene el derecho de tomar 
las medidas que considere necesarias resolver una ofensa en particular. 
 
Gracias por su cooperación. 
Sinceramente, SVUSD Community Services Staff 
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