2021-2022 Attendance and Office Information
Please remember to call the OLivewood 24 Hour Attendance Hotline before 9 am
(949) 837-6682 - Option 1

Attendance Policies:
Early Dismissal - More than 30 minutes early requires a doctor’s note or will be marked
unexcused.
Truant Tardy - More than 30 minutes late without a doctor's note
Tardy Letters - Parents will receive a tardy letter when the student reaches 5, 10, 15, and
20 tardies
Truant Letter - Parents will receive a truant letter when a student reaches 3, 6, or 10
unexcused or truants: unexcused absences, unexcused early dismissals or truant tardies
Parents have 14 days to clear all student absences
All students must check into the office if they arrive after the bell rings and will be marked
tardy. Doctor’s notes will excuse the absences, tardies and early dismissals.

Independent Study Contract: Students who will be out for 5 or more consecutive days
should contact the office at least two weeks prior to the absence to be placed on
independent study contract. No contracts will be given in the first or last month of
school.



2021-2022 Asistencia e informacion de la oficina
Por favor recuerde hablar a OLivewood a la linea de asistencia de 24 Horas antes de
las 9 am
(949) 837-6682 - Opcion 1
Reglas de asistencia:
Salida Temprano - Mas de 30 minutos temprano requiere una nota del doctor o sera
marcado sin justificacion.
Llegada tarde injustificada - Mas de 30 minutos tarde sin una nota justificable del
doctor.
Notificacion a los padres por llegadas tarde - Los padres recibiran una carta cuando el
estudiante tenga 5, 10, 15 y 20 llegadas tarde.
Notificacion a los padres por llegadas tarde injustificadas - Los padres recibiran una
carta cuando el estudiante tenga 3, 6 o 10 ausencias sin justificacion.
Los padres tienen 14 days para aclarar las ausencias de su estudiante.

Todos los estudiantes deben checar en la oficina si llegan después del tiempo de
entrada y se marcara su llegada tarde. Una nota del doctor justificara la ausencia, la
llegada tarde y la salida temprana.

Contrato de estudio independiente: Estudiantes que estaran fuera de la escuela 5o
mas dias consecutivos deberan ponerse en contacto con la escuela por lo menos 2
semanas antes de su salida fuera para hacer un contrato de estudio independiente. No
se daran contratos durante la primer semana o el ultimo mes de clases.



